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Vermittelte Inhalte MS Office 365 Expert: 

• Arbeiten mit Teams: Benutzeroberfläche 

• Arbeiten mit Teams: Kanäle, Chats 

• Arbeiten mit Teams: Online-Besprechungen, 

Datenverarbeitung 

• Teamorganisation über Planner: Aufbau, Darstellung der 

Aufgaben 

• Teamorganisation über Planner: Programmvarianten, 

Planner im Zusammenspiel mit anderen Apps 

• Arbeiten mit OneDrive: Benutzeroberfläche 

• Arbeiten mit OneDrive: Zusammenspiel mit anderen 

Apps 

• To Do: Funktionsübersicht 

• To Do: Darstellung mit Aufgabenlisten 

• To Do: Zusammenspiel mit anderen Apps 

 

 

• Dokumentenablage mit OneNote: Notizbücher 

• Dokumentenablage mit OneNote: Datenstrukturen 

• Dokumentenablage mit OneNote: Datenstrukturen 

• Dokumentenablage mit OneNote: Website einfügen, 

Bilder einfügen 

• Dokumentenablage über OneNote: Checklisten, 

Besprechungsressourcen 

• Dokumentenablage über OneNote: diktierte Texte 

speichern, in Sprache umwandeln und übersetzen 

lassen 

• Kooperation über SharePoint: Benutzeroberfläche 

• Kooperation über SharePoint: Zusammenspiel mit 

anderen Apps 

• Lists: Benutzeroberfläche 


