Tellnahmebestatigung

Herr Rolf Gobel

hat die Weiterbildung

MS Project 2016

absolviert

Der Lernumfang betrug ca. 4 Stunden

Lerninhalte:

e Programm- und Projekteinstellungen
Definition eigener PSP-Codes
Zeitmanagement der Vorgange
Eigene Kalender erstellen

Tabellen filtern und sortieren

Kdln, 09.06.2023

(Geschétftsfiihrer)

TUVRheinland®

mycompetence.de Genau. Richtig.

® TUV, TUEV und TUV sind eingetragene Marken. Eine Nutzung und Verwendung bedarf der vorherigen Zustimmung.


http://mycompetence.de

Tellnahmebestatigung

Herr Rolf Gobel

hat die Weiterbildung
SharePoint 2019

absolviert

Der Lernumfang betrug ca. 2 Stunden

Lerninhalte:

e Sharepoint 2019: Einfuhrung & Ausblick

e Grundlagen: Aufbau und Header, Navigation, Tools und Anordnung

e Listen: Kalender, Aufgabenlisten und benutzerdefinierte Listen,
Bearbeitung

e Dokumentenbibliothek: Grundlagen, Aus- und einchecken,
Metadaten, Suche und Synchronisation

e Umfragen, Diskussionen und Wikis

e Benachrichtigungen fiir Anderungen

e Office Programme: Word, Excel, PowerPoint und Outlook

Kdln, 09.06.2023

(Geschétftsfiihrer)

TUVRheinland®

mycompetence.de Genau. Richtig.

® TUV, TUEV und TUV sind eingetragene Marken. Eine Nutzung und Verwendung bedarf der vorherigen Zustimmung.


http://mycompetence.de

Rolf Gobel

MS Office Experts

09.01.2022 bis 03.02.2023
180 UE

Dresden, 11.02.2023



Vermittelte Inhalte MS Office 365 Expert:

Arbeiten mit Teams: Benutzeroberflache

Arbeiten mit Teams: Kanale, Chats

Arbeiten mit Teams: Online-Besprechungen,
Datenverarbeitung

Teamorganisation tber Planner: Aufbau, Darstellung der
Aufgaben

Teamorganisation Gber Planner: Programmvarianten,
Planner im Zusammenspiel mit anderen Apps
Arbeiten mit OneDrive: Benutzeroberflache

Arbeiten mit OneDrive: Zusammenspiel mit anderen
Apps

To Do: Funktionsubersicht

To Do: Darstellung mit Aufgabenlisten

To Do: Zusammenspiel mit anderen Apps

Dokumentenablage mit OneNote: Notizbicher
Dokumentenablage mit OneNote: Datenstrukturen
Dokumentenablage mit OneNote: Datenstrukturen
Dokumentenablage mit OneNote: Website einfligen,
Bilder einfliigen

Dokumentenablage Uber OneNote: Checklisten,
Besprechungsressourcen

Dokumentenablage tUber OneNote: diktierte Texte
speichern, in Sprache umwandeln und Ubersetzen
lassen

Kooperation tber SharePoint: Benutzeroberflache
Kooperation Uber SharePoint: Zusammenspiel mit
anderen Apps

Lists: Benutzeroberflache

Lists: Zusammenspiel mit anderen Apps



Dresden, 14.06.2023

Rolf Gdbel

13.09.1963

Microsoft Office Expert

15.05.2023 bis 09.06.2023
180 UE



Vermittelte Inhalte MS Office 365 Expert:

Arbeiten mit Teams: Benutzeroberflache

Arbeiten mit Teams: Kanale, Chats

Arbeiten mit Teams: Online-Besprechungen,
Datenverarbeitung

Teamorganisation tUber Planner: Aufbau, Darstellung der
Aufgaben

Teamorganisation tUber Planner: Programmvarianten,
Planner im Zusammenspiel mit anderen Apps
Arbeiten mit OneDrive: Benutzeroberflache

Arbeiten mit OneDrive: Zusammenspiel mit anderen
Apps

To Do: Funktionsubersicht

To Do: Darstellung mit Aufgabenlisten

To Do: Zusammenspiel mit anderen Apps

Dokumentenablage mit OneNote: Notizblcher
Dokumentenablage mit OneNote: Datenstrukturen
Dokumentenablage mit OneNote: Datenstrukturen
Dokumentenablage mit OneNote: Website einflgen,
Bilder einfligen

Dokumentenablage Uber OneNote: Checklisten,
Besprechungsressourcen

Dokumentenablage Uber OneNote: diktierte Texte
speichern, in Sprache umwandeln und Ubersetzen
lassen

Kooperation Uber SharePoint: Benutzeroberflache
Kooperation tUber SharePoint: Zusammenspiel mit
anderen Apps

Lists: Benutzeroberflache



Tellnahmebestatigung

Herr Rolf Gobel

hat die Weiterbildung

Excel 365, 2019 Grundlagen

absolviert

Der Lernumfang betrug ca. 8 Stunden

Inhalte:

e Grundlagen

Arbeit mit Zellen und Arbeitsmappen
Formatieren von Tabellen
Seiteneinrichtung und Druck
Arbeitsblatter und Arbeitsmappen
Arbeiten mit Formeln und Funktionen
Arbeiten mit Diagrammen und Bildern

Kdln, 10.01.2023

(Geschétftsfiihrer)

A TUVRheinland®

mycompetence.de

Genau. Richtig.

® TUV, TUEV und TUV sind eingetragene Marken. Eine Nutzung und Verwendung bedarf der vorherigen Zustimmung.


http://mycompetence.de

Tellnahmebestatigung

Herr Rolf Gobel

hat die Weiterbildung
Excel 365, 2019 Fortgeschritten

absolviert

Der Lernumfang betrug ca. 10 Stunden

Inhalte:

Arbeitsblatter

Formeln und Excel Funktionen
Arbeiten mit Tabellen
Datenimport, Pivot Tabellen
Arbeiten mit Diagrammen
Arbeitsmappen im Team

Kdln, 30.05.2023

(Geschétftsfiihrer)

TUVRheinland®

mycompetence.de Genau. Richtig.

® TUV, TUEV und TUV sind eingetragene Marken. Eine Nutzung und Verwendung bedarf der vol

rherigen Zustimmung.


http://mycompetence.de

Tellnahmebestatigung

Herr Rolf Gobel

hat die Weiterbildung
Microsoft Planner

absolviert

Der Lernumfang betrug ca. 1 Stunde

Inhalte:

e Erste Schritte mit Microsoft Planner
Bearbeiten von Aufgaben
Darstellen von Planen

Gemeinsam arbeiten

Koordinieren von Aufgaben

Koln, 01.06.2023

(Geschétftsfiihrer)

A TUVRheinland®

mycompetence.de Genau. Richtig.

® TUV, TUEV und TUV sind eingetragene Marken. Eine Nutzung und Verwendung bedarf der vorherigen Zustimmung.


http://mycompetence.de

Tellnahmebestatigung

Herr Rolf Gobel

hat die Weiterbildung
PowerPoint 365 - 2019 Grundlagenkurs

absolviert

Der Lernumfang betrug ca. 7 Stunden

Inhalte

e Grundlagen

Erstellen von Prasentationen
Dateiverwaltung

Arbeiten mit Text, Formen und Objekten
Master und Vorlagen

Ubergange und Animationen
Prasentationen vorbereiten und ausgeben

Kdln, 11.01.2023

(Geschétftsfiihrer)

TUVRheinland®

mycompetence.de Genau. Richtig.

® TUV, TUEV und TUV sind eingetragene Marken. Eine Nutzung und Verwendung bedarf der vorherigen Zustimmung.


http://mycompetence.de

Tellnahmebestatigung

Herr Rolf Gobel

hat die Weiterbildung

Word 365 - 2019 Grundlagen

absolviert

Der Lernumfang betrug ca. 8 Stunden

Inhalte:

e Grundlagen

Text einfugen und verandern

Dokumente verwalten, erzeugen und verandern
Dokumente formatieren

Grafische Elemente einfigen/bearbeiten
Serienbriefe erstellen

Kdln, 11.01.2023

(Geschétftsfiihrer)

A TUVRheinland®

mycompetence.de Genau. Richtig.

® TUV, TUEV und TUV sind eingetragene Marken. Eine Nutzung und Verwendung bedarf der vorherigen Zustimmung.


http://mycompetence.de

Tellnahmebestatigung

Herr Rolf Gobel

hat die Weiterbildung
Microsoft OneNote 2016

absolviert

Der Lernumfang betrug ca. 1 Stunde

Inhalte:

e Erste Schritte mit OneNote: Ein gemeinsames Notizbuch erstellen
Anpassen: Das Notizbuch bei Bedarf erweitern

Das Notizbuch strukturieren: Seiten und Abschnitte neu anordnen
Verschaffe Dir einen Uberblick tiber die Beitrage Deiner Kollegen
gemeinsame Nutzung von OneNote mit Skype for Business
gemeinsame Nutzung von OneNote mit Outlook

Browser: Verwendung von OneNote Clipper

Kdln, 05.06.2023

(Geschétftsfiihrer)

A TUVRheinland®

mycompetence.de Genau. Richtig.

® TUV, TUEV und TUV sind eingetragene Marken. Eine Nutzung und Verwendung bedarf der vorherigen Zustimmung.


http://mycompetence.de
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